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Co to jest KSeF i od kiedy bedzie obowigzkowy?

KSeF, czyli Krajowy System e-Faktur to rzgdowy system informatyczny

przygotowany do wystawiania, udostepniania oraz przechowywania faktur

ustrukturyzowanych.

Terminy wprowadzania KSeF:

od 1 stycznia 2022 r. wprowadzenie dobrowolnego KSeF

od 1 lipca 2024 r. wprowadzenie obowigzkowego fakturowania
elektronicznego  dla  podatnikbw  krajowych i zagranicznych
zarejestrowanych do VAT

w Polsce posiadajgcych w Polsce siedzibe lub state miejsce prowadzenia
dziatalnosci

od 1 stycznia 2025 r. wprowadzenie obowigzkowego fakturowania

elektronicznego dla podatnikéw zwolnionych podmiotowo

Nalezy pamiegtag, ze:

faktura przestana do KSeF nie moze by¢ edytowana, ani anulowana;
data wystawienia faktury w KSeF jest datg wystania jej do systemu;
system KSeF nie sprawdzi faktury pod wzgledem poprawnosci
wpisanych danych, a jedynie zweryfikuje czy wszystkie wymagane

elementy faktury zostaty uzupetnione;

do faktur wystawionych w KSeF nie bedzie koniecznosci wystawiania

duplikatéw.




Jakie faktury bedziesz musiat wystawiaé w KSeF?

KSeF obowigzkowy obejmie faktury wystawiane dla podatnikéw (kontrahentéw
krajowych), jak i zagranicznych (transakcje wewngtrzwspélnotowej dostawy
towardéw, eksport towardw, swiadczenie ustug na terenie UE oraz panstw trzecich):

- faktury VAT,

« faktury bez VAT,

« faktury do paragonu z NIP nabywcy,
« faktury zaliczkowe i faktury kohcowe,
« faktury VAT marzq,

- faktury korygujgce.

Faktury VAT-RR bedg mogty by¢ wystawiane w KSeF dobrowolnie.

Faktura dla podmiotu zagranicznego musi by¢ wystawiona w KSeF, ale

kontrahent zagraniczny nie odbierze jej w tym systemie. Nalezy wiec wykonac¢

wizualizacje tej faktury oznaczong kodem QR i przekaza€ jg nabywcy w sposéb z

nim uzgodniony. Kod QR umozliwi nabywcy weryfikacje danych zawartych na

fakturze.




Tzw. ,proforma” nie jest fakturqg w rozumieniu ustawy o podatku od towardw
i ustug, zatem wystawianie takich dokumentéw nie jest przewidziane w KSeF.

Faktury papierowe i zwykte elektroniczne nie znikng catkowicie, gdyz niektérych
transakcji KSeF nie obejmie. Wytgczenia z KSeF :

- faktury dla konsumentéw (na rzecz oséb fizycznych nieprowadzqcych
dziatalnosci gospodarczej);

« faktury w procedurach szczegdlnych: OSS, I0SS;

« bilety przewozu osbéb traktowane jak faktury, bilety za przejazdy
autostradami.

Od 1lipca 2024 r. nie bedzie mozliwosci wystawiania not korygujgcych do

faktur.

Od 1 stycznia 2025 r. nie bgedzie mozliwosci wystawiania:

- tzw. faktur uproszczonych (paragon z NIP nabywcy, do 450 zt)
- faktur z kas fiskalnych.




Przyktad: Jan Nowak prowadzqcy jednoosobowq dziatalno$¢ gospodarczg

dokonuje sprzedazy towardw dla réznych odbiorcow:

prowadzgcego dziatalnosé faktura wystawiona w KSeF

sprzedaz towaru dla nabywcy
gospdoarczq

prowadzqcego dziatalnos¢ faktura do paragonu

gospodarczq (wczesniej wystawiono wystawiona w KSeF

sprzedaz towaru dla nabywcy
paragon z NIP nabywcy)

faktura wystawiona w KSeF,
wizualizacja z kodem QR
przestana do nabywcy

ze Standéw Zjednoczonych

sprzedaz towaru dla kontrahenta
(eksport towaréw)

faktura wystawiona poza KSeF,

bedqcego osobq fizyezng, ktory (papierowa bqdz elektroniczna)

poprosit o wystawienie faktury

sprzedaz towaru dla kontrahenta faktura wystawiona w KSeF,
z UE (wewngtrzwspolnotowa wizualizacja z kodem QR
dostawa towaréw) przestana do nabywcy

sprzedaz towaru dla nabywcy ]




Jak uzyskaé dostep do KSeF?

Do wystawiania faktur w KSeF mozesz wybra¢ program komercyjny lub korzystaé
z darmowej aplikacji przygotowanej przez Ministerstwo Finanséw. Dokonujgc
wyboru wez pod uwage to jak duzo faktur wystawiasz oraz jaki jest system
organizacji Twojej firmy. Jezeli planujesz korzystaé z KSeF przez program
komercyjny, najlepiej skontaktuj sie z dostawcq Twojego systemu w celu

ustalenia integracji z KSefF.

W celu korzystania z systemu konieczne jest uwierzytelnienie sie w KSeF.

Sposbdb uwierzytelnienia zalezy od formy prowadzonej dziatalnosci:

Jednoosobowa , :
: . Spotka lub inny
dziatalnosc )
podmiot
gospodarcza
4 N\ 4 N\
= == | elektroniczna pieczec

Profil Zaufany lub

podpis kwalifikowany kwalifikowana

zawierajgca NIP

\. J \. J

4 N\
formularz ZAW-FA, ze

wskazaniem osoby
Formularz ZAW-FA fizycznej, ktéra bedzie
zarzadza¢ nadawaniem

uprawnien w KSeF
. J . J




Zawiadomienie ZAW-FA sktada sie we wiasciwym urzedzie skarbowym w formie
papierowej. W zawiadomieniu ZAW-FA mozna wskaza¢ tylko jednq osobeg, ktéra
otrzyma pierwotne uwierzytelnienie w KSeF i bedzie mogta przekazywaé dalsze
uprawnienia innym osobom.

Uprawnienia w KSEF - jak je nadaé?

Przewidziane sq dwa sposoby nadawania, zmiany lub odbierania uprawnienh:

- elektronicznie - za pomocgq Krajowy System e-Faktur (mf.gov.pl) - podatnik

lub inny uprawniony podmiot wskazuje wymagany zakres danych, w celu
nadania, zmiany lub odebrania uprawniefy;

+ W postaci papierowej przez ztozenie do wiasciwego naczelnika urzedu
skarbowego zawiadomienia o nadaniu lub odebraniu uprawnien
(ZAW-FA).

Innym rozwiqgzaniem umozliwiajgcym przekazanie dostepu do faktur w KSeF jest
wygenerowanie  tokena. Token  autoryzacyjny  to 40-cyfrowy ciqg
znakoéw przypisany do konkretnego podmiotu i okre§lonego zakresu uprawnien,
jest swego rodzaju niejawnym hastem (kluczem), ktére umozliwia komunikacje
z KSeF. Token mozna wygenerowa¢ w aplikacji Ministerstwa Finanséw.
Nalezy podkresli¢, ze token jest wazny bezterminowo (do momentu, w ktérym

go nie uniewaznimy).



https://ksef.mf.gov.pl/

W KSeF wystepujg nastepujgce rodzaje uprawnief, ktére mozesz przekazaé

po pierwszym uwierzytelnieniu w systemie:

PRZEGLADANIE
UPRAWNIEN W

KSeF

ZARZADZANIE
UPRAWNIENIAM
I W KSeF:

nadawanie,

zmienianie,
odbieranie dalszych
uprawnien

WYSTAWIANIE
FAKTUR W
KSeF

DOSTEP DO
FAKTUR

PRZEGLADANIE
HISTORII SESJI




Jak wystawic fakture ustrukturyzowang?

Faktura ustrukturyzowana bedzie wystawiana przez Ciebie za pomoca:

« programu komercyjnego (sprawdz czy Twoj program do wystawiana faktur
jest zintegrowany z KSeF) lub

« bezptatnych narzedzi udostgpnionych przez Ministerstwo Finanséw Zaloguj
- Krajowy System e-Faktur (mf.gov.pl)

Elementy faktury ustrukturyzowanej mozna podzieli€ na trzy grupy: obligatoryjne,
opcjonalne i fakultatywne:

a) elementy obligatoryjne — zapiséw dokonuje sie obowigzkowo (zgodnie
z ustawg o podatku od towardw i ustug). Bez wypetnienia tych pél faktura
nie zostanie zaakceptowana przez system KSeF. To elementy faktury
wskazane w art. 106e ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Nalezy wskaza¢ m.in.: NIP sprzedawcy; date wystawienia faktury; kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposdb jednoznaczny
identyfikuje fakture; NIP nabywcy; date dokonania lub zakohczenia dostawy

towardw lub wykonania ustugi; nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi; miare i ilo§¢
(liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug; cene
jednostkowq towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowq netto).

System KSeF nie weryfikuje poprawnosci danych zawartych na fakturze.



https://ksef.mf.gov.pl/web/login
https://ksef.mf.gov.pl/web/login

b) elementy opcjonalne — ustawodawca, w niektérych sytuacjach naktada na
podatnika obowigzek zastosowania dodatkowych oznaczeh na fakturach.
Jezeli przestany plik nie bedzie ich zawierat mimo warunku ustawowego,
zostanie on zaakceptowany przez system. Moze by¢ to np. oznaczenie
.MK-metoda kasowa”; oznaczenie ,samofakturowanie”.

c) elementy fakultatywne - ich wypetnienie nie jest wymagane dla poprawnosci
semantycznej pliku ani nie jest niezbgedne z punktu widzenia ustawy o VAT.
Moze sig¢ tu znalez€ np. kod rabatowy dla kupujgcego, warunki ptatnosci
za towar lub ustuge, numer oraz data zamodwienia, dane dotyczgce
transportu.

KSeF nie przyjmuje zatqgcznikdbw do faktur, np. w postaci protokotdw odbioru.
Zatgczniki muszqg by¢€ wiec przekazywane do kontrahentédw odrebnie np. poprzez:

+ umieszczenie informacji dodatkowych w dostgpnym polu fakultatywnym;
« zawarcie w treSci faktury linku do udostgpnianego w inny sposob
zatgcznika;
+ udostgpnienie zatqcznikbw poza KSeF w sposdb  uzgodniony
z kontrahentem.
W przypadku przestania do systemu KSeF faktury z btednym NIP nabywcy, w celu
skorygowania zaistniatej sytuaciji, nalezy przesta¢ fakture korygujgcq "do zera”
z tym btednym NIP nabywcy i dodatkowo przestaé odrebng fakture (pierwotnq)
z prawidtowym numerem NIP nabywcy.

Wazne: e-fakture uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestania do KSeF i
nadania jej numeru KSeF. Moze to mie¢ wptyw na date powstania obowigzku
podatkowego w okresSlonych przepisami prawa przypadkach.

KSeF nie umozliwia sprawdzeniq, czy faktura zostata pobrana przez nabywece.




Data wystawienia faktury w KSeF — dlaczego to tak
istotne?

Wystawiajqc fakture w systemie KSeF wskazujemy date jej wystawienia. Jezeli
jednak bedzie to data inna niz data przestania faktury do systemu, wskazanie
tej daty nie ma znaczenia. DATA WYSTAWIENIA FAKTURY W KSeF JEST DATA
PRZEStANIA JEJ DO SYSTEMU.

Ma to szczegblne znaczenie, gdy obowigzek podatkowy w VAT powstaje w dacie
wystawienia faktury. Dotyczy to m.in.: dostaw energii elektrycznej, $wiadczenia
ustug telekomunikacyjnych, Swiadczenia ustug najmu, statej obstugi prawne;j

i biurowe;.

Ponadto, w niektérych przypadkach obowigzek podatkowy w podatku
dochodowym réwniez powstaje w dacie wystawienia faktury. Wynika to z faktu,
ze za date powstania przychodu, uwaza sie dzieh wydania rzeczy, zbycia prawa
majgtkowego lub wykonania ustugi, albo czeSciowego wykonania ustugi,

nie pdzniej niz dzieh:

1) wystawienia faktury albo

2) uregulowania naleznosci.




Jak bedzie wyglgdato wystawianie faktur w
przypadku awarii KSeF?

Termin na wystawienie i przestanie faktury bedzie zalezny od przyczyny awarii
bqdzZ niedostepnosci systemu KSeF.

Postgpowanie razie awarii lub niedostgepnosci KSeF

Krétkotrwata i
zaplanowana
niedostepnosc KSeF
(zwigzana z pracami
serwisowymi)

Niedostepnosé KSeF z
przyczyn lezacych po
stronie podatnika

Awaria KSeF
(ogtoszona w
komunikacie)

Awaria systemu
(sytuacja kryzysowa w
rozumieniu przepisow

0 zarzadzaniu
kryzysowym)

Wystawienie faktury
zgodnej ze schemg i
wprowadzenie jej do KSeF
w ciggu 1 dnia

Przestanie faktury do KSeF
nie pozniej niz w nastepnym
dniu roboczym

Wystawienie faktury
zgodnej ze schemg i
wprowadzenie jej do KSeF
w ciggu 7 dni od
zakonczenia awarii.

Wystawienie faktury innej
niz ustrukturyzowana
(elektroniczna, papierowa).
Bez koniecznosci
umieszczania w KSeF




Jakie sq konsekwencje niewystawienia faktury w
KSeF mimo obowigzku?

Niewystawienie faktury w systemie KSeF mimo obowiqgzku skutkowaé bedzie
natozeniem kary pienieznej. Dziatania objete sankcjq:
+ niewystawienie e-faktury w KSeF mimo obowigzku;
- wystawienie w okresie awarii/ offline faktury niezgodnej ze schematem;
« brak przestania do KSeF, w wymaganym terminie, faktur wystawionych
podczas awarii bqdz trybu offline.

Sankcje obowiqzujgce od 1 stycznia 2025 r.:

« do 100% wysokosci kwoty podatku wykazanego na tej fakturze lub

« do 18,7% wysokosci kwoty brutto na fakturze (jesli faktura jest bez VAT)

Odbieranie faktur za pomocqg KSeF

Podkreslic nalezy, ze faktura ustrukturyzowana jest uznawana za otrzymang
w dniu przydzielenia jej numeru identyfikujgcego w systemie KSeF.

W przypadku awarii lub offline (niedostepnosci systemu z winy podatnika):

fakture uznaje sie za otrzymang we wcze$niejszym z dwodch termindéw: dacie

otrzymania poza KSeF lub w dniu przydzielenia numeru KSeF.




Aplikacja  Ministerstwa Finansdw nie posiada funkcjonalnosci, ktéra
umozliwiataby otrzymanie przez nabywce powiadomienia o wystawieniu dla
niego faktury.

Pamietqj tez, ze niektoérych faktur nie odbierzesz w KSeF, np. faktur za autostrady,
faktur wystawionych z uzyciem kas rejestrujgcych oraz faktur od podmiotéw za-
granicznych.

Dokonujgc ptatnosci za e-fakture podatnik VAT czynny ma obowigzek

umieszczenia nr KSeF e-Faktury na przelewie na rzecz innego podatnika VAT

czynnego.
+ Istnieje mozliwo$S¢ umieszczenia identyfikatora zbiorczego dla co
najmniej dwdch faktur wystawianych przez podatnika dla jednego

odbiorcy.




Podsumowanie - osiem najwazniejszych cech
systemu KSeF

1. Faktury w systemie KSeF uznaje sie za wystawione w dacie
ich skutecznego przestania do KSeF

2. Faktury w systemie KSeF uznaje sie za odebrane w
momencie nadania im numeru KSeF

3. Faktury w systemie KSeF nie podlegajqg sprawdzeniu
merytorycznemu

4. Numer KSeF to unikalny numer kazdej faktury wystawionej
w systemie, rézny od numeru nadanego przez podatnika

5. Faktura korygujgca do faktury wystawionej w KSeF bedzie
musiata by¢ wystawiona w KSeF

6. System KSeF nie obstuguje zatgcznikdéw do faktur

7. Podatnik moze upowazni€ inny podmiot lub osobe fizyczng

do wystawiania i/lub dostepu do faktur w systemie KSeF

8. Faktury w systemie KSeF sq przechowywane przez 10 lat




Wersja testowa aplikacji KSeF

Ministerstwo Finanséw udostepnito narzedzie testowe do wystawiania faktur
w KSeF - Zaloguj - Krajowy System e-Faktur (mf.gov.pl).
Zachecamy do zapoznania sie z tym systemem oraz przesledzenia krok po kroku

procesu wystawiania faktur ustrukturyzowanych.

Jako NIP mozna podac¢ cigg tych samych 10 cyfr, np. 5555555555, 9999999999.
Nastepnie jako sposbéb logowania wybraé: certyfikat kwalifikowany.

m Krajowy System e-Faktur PL v

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wyslanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnier do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7
dni w tygodniu

€ Powrét

NIP firmy*

5555555555

Uwierzytelnienie na potrzeby testédw: typ identyfikatora - piecze€ NIP;
NIP — podajemy wskazany wczesniej wybrany NIP. Nastepnie klikamy:

Uwierzytelnij do aplikacji testowe;.

| gotowe! Mozesz teraz przetestowaé wystawianie i wysytanie faktur w KSeF,

przeCwiczy¢ nadawanie uprawnien oraz zapozna¢ sie  z  innymi

funkcjonalnoSciami



https://ksef-test.mf.gov.pl/web/login

Przydatne lokalizacje

Czy wiesz, ze KSeF doczekat sie¢ wiasnej zaktadki na stronie www.podatki.gov.pl?

Udostgpniono przydatne informacje, zachecamy Cie do odwiedzenia tej strony ->
https://www.podatki.gov.pl/ksef/

Komunikaty o awarii KSeF bedq zamieszczane tutaqj ->
https://www.gov.pl/web/kas/komunikaty

Do kohnca 2023 r., jak informuje Ministerstwo Finanséw, majg zosta¢ wydane

rozporzgdzenia dotyczgce KSeF.

Sledz nas w mediach spotecznosciowych i bqdz na biezgco!

Kancelaria Wyrzykowscy

Kancelaria Wyrzykowscy

www.kancelariawyrzykowscy.



http://www.podatki.gov.pl/
https://www.podatki.gov.pl/ksef/
https://www.gov.pl/web/kas/komunikaty

